
OBM Internal Supplemental Guidance 

ARRA Assignments 
Tuesday, December 8, 2009 
 
Good Afternoon,  
 
I’ve created a file that lists all of the ARRA programs to be reported in January. As we experienced last 
time, there are probably some we don’t know about yet, but I will try to figure that out in the next few 
days.  
 
We have divided each program into a Section. Can you please assign an analyst to each program as the 
functional liaison today? I’m hoping to have each agency contacted by their liaison by first thing 
tomorrow morning.  
 
The analysts will be responsible for guiding their program/agency through the next reporting period and 
serving as a single point of contact for all ARRA issues. Though it is entirely up to you, I would suggest 
that you try to match agencies/functional areas with a single analyst. This will aid the agencies so they 
don’t have to remember a bunch of contacts for each program.  
 
I have also included a draft email that analysts may use when introducing themselves as the ARRA 
Liaison. If you or the analyst is not familiar with the contact at the agency, please work with the official 
OBM analyst for that agency. They should know. You can also find the owners of each program in the 
ARRA Hub.  
 
If you have any questions or you need a quick refresher, please let me know. Based on our audit of the 
last reporting period everyone did a great job, we just need to more proactive in order to prevent 
problems at the end of the reporting period.  
 
I know that the agencies really appreciate your help and you certainly have the gratitude of the ARRA 
Team.  
 
Thanks,  
 
Nikos Kaplanov 
Budget / Management Analyst 
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ARRA Liaison Outreach 
Tuesday, December 8, 2009 
 
Good Afternoon,  
 
I just sent out an email to the Section Chiefs to work out the ARRA Liaison assignments. Just a quick 
overview of the Liaison role; You will be expected to be the agency’s primary contact for your assigned 
program and to assist them with any ARRA reporting questions. This responsibility will only be necessary 
through the end of January, but in the meantime you will need to ensure that your programs are 
complete and accurate throughout this process. You will also need to make sure that the agencies you 
are working with are proactive in assembling their 1512 report information.   
 
Your Section Chief will be assigning you the program sometime today so please contact your program 
owners by the end of the day or first thing tomorrow. If you need contact information for your program 
that can be found in the ARRA Hub or you can ask the OBM analyst that normally is assigned to the 
agency.  
 
I have attached two documents to get you started. First is a sample email that you may use to introduce 
yourself as the OBM ARRA Liaison. This basically outlines your role and provides your contact 
information. Some agencies will be getting a few of these email from different analysts, so please be 
specific as to what you will be covering and who they should contact in the event that you’re not 
available.  
 
The second document is the Validation Tutorial that I already sent out. As a reminder agencies are 
required to perform this Sub‐Recipient/Vendor Validation by 12 noon on Friday and send you, the ARRA 
Liaison, their XML file to be reviewed. I will send out information on what needs to be done once they’ve 
sent you their report file, but in the meantime it is especially urgent that you make sure your programs 
are as complete as possible. We want to find problems early so that we can have them worked out 
before reports are due to the Feds.  
 
If at any time you have any questions, feel free to ask your Section Chief or Joe, Derek, Adam and me. 
This process will require some additional work and certainly a late night or two, but the more we 
accomplish early the easier it will be come January.  
 
Thank you in advance for your assistance.  
 
Regards,  
 
Nikos Kaplanov 
Budget / Management Analyst 
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XML Validation Information Next Steps 
Friday, December 11, 2009 
 
Good Afternoon,  
 
Attached I have included the Non‐Financial Validation Tutorial. I’ve sent this out a few times, but I 
wanted to make sure everyone understood the process the agencies are completing today. I have also 
attached the tutorial I discussed earlier today that covers your responsibilities once the agencies have 
finished their review.  
 
Unfortunately, for the programs that still require vendor and sub‐recipient uploads, we probably won’t 
be able to finish this validation today. These programs will probably be complete by early next week.  
 
In order to track this information, please complete the shared tracking spreadsheet at two points; Once 
when you receive the file from the agency; and followed up when the XML file clears the 
FederalReporting.gov validation without any errors. Please enter the date to each of these tracking 
points so we have an idea of the problems the next reporting cycle is likely to face. If you want to cross 
off your program from the big window once you’ve determined that the report is error free you’re more 
than welcome to do so as well but that is not required.  
 
Again, I would like to have all the responses back to the agencies by Tuesday indicating that they either 
need to make corrections or there were no errors in their program. I will be putting together a sample 
email you may use to help communicate what is expected of the agency. That should be available early 
Monday morning.  
 
If you have any questions during this process, feel free to let me know. I’m more than happy to help you 
through these issues now then I will likely be if we discover major problems for the first time in January.  
 
Enjoy you’re weekend,  
 
Nikos Kaplanov 
Budget / Management Analyst 
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ARRA Checklists & Tutorials 
Tuesday, December 15, 2009 
 
Good Afternoon,  
 
As mentioned this morning, attached are all of the Quicksteps and Tutorials for the ARRA review 
process. Please complete the review of the three focus areas, Non‐Financial 1512, Vendor & Sub‐
Recipients, and Financial data by this Friday, December 18th. Upon completion, you should reach out to 
the agency and work to have every issue or error corrected and all discrepancies accounted for before 
you leave for Christmas. This will ensure that the time between Christmas and New Years can be spent 
planning and reviewing the final financial transactions.  
 
These files are also available on the network if you need to access them along with future internal 
guidance. The path is P:\ARRA\ARRA Internal Guidance.  
 
If you have any questions along the way just let one of us know. Remember, the sooner we find and 
resolve ARRA reporting problems, the smoother January will be.  
 
Thank you in advance for all of your help,  
 
Nikos Kaplanov 
Budget / Management Analyst 
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ARRA Data Review Tips 
Wednesday, December 16, 2009 
 
Good morning, 
 
As we come up to the close of the quarter and you are performing data review for the next reporting 
cycle, the ARRA Reporting Team has put together some tips for your review process.   These tips are 
meant to help troubleshoot data elements that have been previously problematic.   
 
If you have questions regarding these tips please contact your OBM ARRA Liaison. 
 
Thank you for your continuing efforts. 
 
The ARRA Reporting Team 
 
 

Attachment 4.A.viii:  ARRA 1512 Data Review Tips‐ 12‐15‐09.pdf 
Attachment 4.A.ix: Financial Validation Tutorial e‐mailed 12‐10‐09.pdf 
Attachment 4.A.x: Non‐Financial Validation Tutorial e‐mailed on 12‐4‐09.pdf 
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XML Issue is fixed 
Tuesday, January 5, 2010 
 
If you’ve made corrections to the congressional district in the Sub table, Nick has fixed the error and you 
can now re‐run the XML and test it on the Federal site.  
 
Additionally, below is the link for the FederalReporting.gov congressional district database by zip+4 that 
will allow the report to pass their validation.  
 
https://www.federalreporting.gov/federalreporting/congressionalDistricts.do?  
 
Let me know if you have any questions.  
 
Thanks,  
 
Nikos Kaplanov 
Budget / Management Analyst 

d Management 
th Floor 

Ohio Office of Budget an
et, 34
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30 East Broad Stre
Columbus, Ohio 432
Ph: 614.644.8809 
Fax: 614.466.3813 
Email: Nikos.Kaplanov@obm.state.oh.us 
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Congressional District Modification Process Tutorial 
Tuesday, January 5, 2010 
 
As I promised, attached is the visual tutorial to help you with the Congressional District modification 
process.  
 
If you have any questions, please let me know.  
 
Thanks,  
 
Nikos 
 
Attachment 4.A.xi:  Congressional District Modification Process.pdf 
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ARRA Final Validation Review Process 
Wednesday, January 6, 2010 
 
Good Morning,  
 
Thank you for all of your hard work in preparing your ARRA program(s) for submission. As we approach 
the final stage of the process, it is important to review your whole report for any errors and/or 
omissions. Before you perform the final validation of your ARRA report you should pay particular 
attention to be sure that you have:  
 

• Revised or entered your Quarterly Activities/Project Description field; 
• Updated the total Number of Jobs created/retained field; and  
• Completed the Description of Jobs Created field to reflect the types of jobs created and the 

methodology that was used to count the number of jobs.  
 
You may also refer to the attached “ARRA 1512 Data Review Tips” to assist you in your review of your 
ARRA program(s) for submission.  
 
Once you have completed your review, please follow the steps as detailed in the attached “Final 
Validation Tutorial” to submit your final ARRA report. As a reminder unless you have negotiated a later 
date for your submission, all ARRA reports must be validated and submitted to your OBM ARRA 
Liaison by close of business today (January 6, 2010) so that they can be transmitted to 
FederalReporting.gov in a timely manner.  
 
If you have worked out a later date with OBM to submit your reports, please continue to email your 
OBM ARRA Liaison to let them know when you anticipate having your report(s) completed by close of 
business today.  
 
If you have any questions, please contact your OBM ARRA Liaison or ARRA.Support@obm.state.oh.us 
and we will be happy to answers your concerns.  
 
Thank you again for all of your assistance during this process. Your efforts are invaluable in ensuring that 
the State of Ohio submits our reports in a timely and accurate fashion. 
 
Sincerely,  
 
The ARRA Reporting Team 
 
Attachment 4.A.xii:  Final Validation Tutorial.pdf 
Attachment 4.A.xiii:  ARRA 1512 Data Review Tips.pdf 
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